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“AVVISO PUBBLICO NELL’AMBITO DEL PROGRAMMA GARANZIA GIOVANI IN SARDEGNA PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI PERCORSI FORMATIVI VOLTI 
AD AGEVOLARE L’INSERIMENTO LAVORATIVO DEI DESTINATARI DELLA SCHEDA 2A ATTRAVERSO LA CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE PROFESSIONALI, 

DESCRITTE NEL REPERTORIO REGIONALE DEI PROFILI DI QUALIFICAZIONE, VALIDE AI SENSI DEL SISTEMA NAZIONALEDI CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE E 
CLASSIFICATE AI SENSI DELLO EUROPEAN QUALIFICATIONS FRAMEWORK” 

PROGRAMMA GARANZIA GIOVANI IN SARDEGNA - II FASE SCHEDA 2 A "FORMAZIONE MIRATA ALL'INSERIMENTO LAVORATIVO"ASSE 1 E ASSE 1 BIS  

NUOVE OPPORTUNITA’ FORMATIVE GRATUITE A CAGLIARI, QUARTU S. ELENA, VILLACIDRO PER 
GIOVANI DI ETA’ COMPRESA TRA I 18 E 29 ANNI, E TRA I 18 E I 35 ANNI NON COMPIUTI RESIDENTI IN 

SARDEGNA 
DAL 13/09/2021 AL 13/10/2021 

POTRAI ISCRIVERTI AL CORSO GRATUITO DI 200 ORE  
(DI CUI 54 ORE DI FORMAZIONE IN AZIENDA) 

DI OPERATORE DI SEGRETERIA/AMMINISTRATIVO  

 

SEDE CAGLIARI VIA MALTA 28 
(PRESSI PIAZZA MATTEOTTI FACILMENTE RAGGIUNGIBILE DA     TUTTI I MEZZI PUBBLICI: TRENO E AUTOBUS) 
IL CORSO TI CONSENTIRA’ DI CONSEGUIRE DUE CERTIFICAZIONI DI COMPETENZA RICHIESTISSIME 
NEL MONDO DEL LAVORO CON OTTIME PROSPETTIVE OCCUPAZIONALI PRESSO AZIENDE E STUDI 
PROFESSIONALI. AVRAI TUTTI I MATERIALI DIDATTICI GRATUITI DALLA CANCELLERIA AI TESTI E 
DISPENSE. SEI HAI A CUORE IL TUO FUTURO E POSSIEDI I SOTTOELENCATI REQUISITI AFFRETTATI 
AD        ISCRIVERTI, I POSTI SONO LIMITATI! 

DESTINATARI E REQUISITI: 
GIOVANI NEET DI ETÀ COMPRESA TRA I 18 E I 29 ANNI (LINEA 1) E 18 E 35 ANNI (LINEA 1 BIS) RESIDENTI O 
DOMICILIATI IN SARDEGNA, ASSOLVIMENTO OBBLIGO FORMATIVO, N. PARTECIPANTI:  MAX  12 

MODALITÀ DI ISCRIZIONE: 
APERTURA ISCRIZIONI PRESSO I CPI DAL 13.09.21 AL 13.10.21. NECESSARIA L'ADESIONE PREVENTIVA AL 
PROGRAMMA GARANZIA GIOVANI, SI SUGGERISCE DI ATTIVARE SUBITO LA PROCEDURA TRAMITE I CPI, I 
POSTI SONO LIMITATI E VALE L'ORDINE DI ISCRIZIONE.  
PER ISCRIVERTI DEVI INVIARE UNA MAIL AL TUO CPI INDICANDO NELL'OGGETTO: 
“ISCRIZIONI CORSI GG 2A” E  NEL TESTO IL TUO NOME, COGNOME, CODICE FISCALE E 
CORSO SCELTO INDICANDO QUESTI CODICI PERCORSO: PER LA LINEA 1 DCT 
2021RS2A2053544_2136-PER LA LINEA 1 BIS  DCT 2021RS2A2053549_2153.  
IN CASO DI DIFFICOLTÀ NELLE PROCEDURE D'ISCRIZIONE PUOI RECARTI PRESSO LA NOSTRA SEDE DAL 
LUNEDÌ AL GIOVEDÌ IN VIA MALTA 28 DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 15.30   

INFORMAZIONI: 
PER INFORMAZIONI E ADESIONI CONTATTACI IMMEDIATAMENTE AL NOSTRO INDIRIZZO EMAIL 
UNIFORM@UNIFORMSERVIZI.IT OPPURE AL NUMERO 3939125821 – 3409750610 - 0708581712, TRAMITE 
FACEBOOK ALLA  NOSTRA PAGINA UNIFORMSERVIZI O INSTAGRAM UNIFORM_SERVIZI.  
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ADA 1337 - Acquisizione, archiviazione, registrazione della 
documentazione amministrativo contabile 

MATERIE ORE 
Informatica 10 
Elementi di contabilità 20 
Software di contabilità 20 
Il metodo della partita doppia 20 
Tipologia di documenti contabili (Archiviazione e Registrazione) 20 
COMPETENZA CHIAVE 4. competenza digitale 10 

ADA 1364 - Gestione dei flussi informativi 
MATERIE ORE 
Principi di comunicazione e organizzazione aziendale 15 
Diritto sulla privacy 10 
Informatica di base 20 
Tecniche di segreteria 45 
COMPETENZA CHIAVE  6. competenza in materia di cittadinanza 10 

 
 
  
 
 
 

CODICE PERCORSO LINEA DI INTERVENTO 
2021RS2A2053544_2136 Linea 1: Giovani NEET età compresa fra i 18 e i 29 anni e 364 giorni 
2021RS2A2053549_2153 Linea 1 bis: Giovani tra i 18 e i 34 anni e 364 giorni 


